
放送大学教員免許更新講習修了認定試験写真票作成にかかる仕様書

平成２８年度放送大学教員免許更新講習修了認定試験写真票作成の業務について、次の

とおりとする。

１．写真のスキャニング・ナンバリング・入力処理

顔写真を写真票原票（受講対象者証明書）の写真よりスキャニングし、放送大学から提

供する証明書作成用データ（excelデータ）と顔写真のデータを紐づけること。

（１）スキャニングする顔写真の数量

合計 １３,１００名分（年度当り・予定）
   【内訳】①夏期・・・・・・約８,１００名分（予定）
       ②冬期・・・・・・約５,０００名分（予定）

平成２７年度実績 ９,７０７名分
【内訳】①夏期・・・・・・・６,０２９名分
   ②冬期・・・・・・・３,６７８名分

（２）解像度

200dpi以上の解像度で顔写真のスキャニングを行うこと。

（３）写真票原票（受講対象者証明書）上に記載された講習生番号に記入間違いがあった

場合は、「証明書作成用データの講習生番号」と「氏名・生年月日」から正しい講習生番号

を取得すること。

２．出力

スキャニングした顔写真をカラーで鮮明に印刷すること。上質紙に片面印刷で出力する

こと。



（１）出力枚数    ５,５００枚（年度当り・予定）
   【内訳】①夏期・・・・・・約３,５００枚（予定）
       ②冬期・・・・・・約２,０００枚（予定）

平成２７年度実績 ４,２６３枚
【内訳】①夏期・・・・・・２,６１４枚
    ②冬期・・・・・・１,６４９枚

（２）出力形式

写真票は試験会場ごとに試験日別、時限別、教室別、科目別に作成すること。写真票の

形式等については，別紙見本のとおりとする。

写真票の顔写真について、顔の大きさで拡大・縮小・斜め補正も行うこと。出力する顔

写真の大きさはおおよそ横 30mm、縦 40mm に調整すること。なお、顔写真の調整の際、
縦横の比については絶対に変更しないこと。トリミングの際に顔が欠けてしまうことがな

いよう注意すること。

３．写真票原票（受講対象者証明書）およびデータの受け渡しについて

 写真票原票については、本学園連携教育課において確実に受け渡しができる方法を提示

すること。

データの受け渡しについては、請負業者にてセキュリティが確保されているファイル交

換システムを使用すること（セキュリティが確保されていない場合は、請負業者にて構築

すること。フリーソフト・フリーサービスの使用は不可とする）。

ファイル交換システム以外でのデータの受け渡しを行う場合には、確実にセキュリティ

が保障されるような方法を予め提示すること。

４．作業スケジュール

夏期および冬期について、以下のとおりのスケジュールで作成するものとする。なお、

スケジュールについては、多少前後する可能性がある。

【夏期】

平成２８年７月７日（木）予定

本学園より顔写真データの元となる受講対象者証明書（写真票原票）を提供する。写真

票原票の中には、写真票作成用データに含まれない（写真票を作成しない）分も含まれて

いるので、注意すること。



平成２８年７月１３日（水）予定

本学園より、顔写真と紐づけるための証明書作成用データ（excelデータ）を送付する。

平成２８年７月２９日（金）

紙に印刷した写真票を本学園連携教育課に納品すること。同時に受講対象者証明書（写

真票原票）を、全て本学園連携教育課に返却すること。

【冬期】

平成２９年１月１１日（水）予定

本学園より顔写真データの元となる受講対象者証明書（写真票原票）を提供する。写真

票原票の中は、写真票作成用データに含まれない（写真票を作成しない）分も含まれてい

るので注意すること。

平成２９年１月２６日（木）予定

本学園より、顔写真と紐づけるための証明書作成用データ（excelデータ）を送付する。

平成２９年２月１日（水）

紙に印刷した写真票を本学園連携教育課に納品すること。同時に写真票原票（受講対象

者証明書）を、全て本学園連携教育課に返却すること。

５．確認

 放送大学から提供する写真票作成用データ（excelデータ）と顔写真を間違いなく合致さ
せる方法を提示すること。

６．納品

（１）納期

夏期においては平成２８年７月２９日（金）まで、冬期においては平成２９年２月１

日（水）までに納品すること。

（２）納品方法

印刷された写真票を本学園連携教育課に納品すること。同時に受講対象者証明書（写真

票原票）を、全て本学園連携教育課に返却すること。納品方法について、確実な方法を提

示すること。

７．その他

（１）作業内容等に疑義が生じた場合は、直ちに本学園連携教育課に確認すること。



（２）個人情報の取扱については、本学園の規定に従うこと。



1/1 

別紙

2016 年度 夏期 教員免許更新講習修了認定試験 写真票 

試験会場：○○学習センター   試験日：8 月 20 日（土）  時限：3 時限目 

科目名：【選択】スクールカウンセリング

講習生番号 0000000000              講習生番号 0000000000

       フ リ ガ ナ ×××× ×××                   フ リ ガ ナ ×××× ×××

       氏  名   ○○ ○○                          氏  名  ○○ ○○ 

       生 年 月 日 19××/××/××                                   生 年 月 日 19××/××/××

講習生番号 0000000000             講習生番号 0000000000

       フ リ ガ ナ ×××× ×××                   フ リ ガ ナ ×××× ×××

       氏  名   ○○ ○○              氏  名  ○○ ○○ 

       生 年 月 日 19××/××/××                                   生 年 月 日 19××/××/××

講習生番号 0000000000 

       フ リ ガ ナ ×××× ×××

       氏  名   ○○ ○○ 

       生 年 月 日 19××/××/××

講習生番号 0000000000 

       フ リ ガ ナ ×××× ×××

       氏  名   ○○ ○○ 

       生 年 月 日 19××/××/××

講習生番号 0000000000 

       フ リ ガ ナ ×××× ×××

       氏  名   ○○ ○○ 

       生 年 月 日 19××/××/××
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実際の顔写真の大きさは

横約 30mm、縦約 40mm 
とすること




