
仕 様 書

１ 適用範囲  本仕様書は、つぎの建物清掃について規定する。

   ［建物清掃請負場所及び住所］

請負場所 放送大学沖縄学習センター

住  所 〒903-0129 沖縄県中頭郡西原町字千原１番地

２ 請負期間  平成２9年４月１日～平成 31年３月３１日までとする。
       なお、月曜日、祝日、年末年始（１２月２９日～１月３日）、    

及び指定した日は除く。

３ 清掃区分  別紙図面のとおり

４ 経費の  ① 発注者（甲）の負担区分

  負担区分  ア）作業に必要な光熱水料

イ）トイレットペーパー、タオルペーパー、石鹸液（トイレ

手洗い用）、ポリ袋

       ② 請負者（乙）の負担区分

        ア）作業に必要な機械器具及び消耗品

５ 作業種別 （Ａ）日常清掃 （Ｂ）定期清掃

６ 作業機材  作業に使用する機械、機具、材料は用途に適合した品質良好

なものを使用することとし、洗剤及びワックスは、その使用量

及び成分について報告するとともに、分解性の高い洗剤など、

環境に配慮した洗剤やワックスを使用することとする。

７ その他 ① 乙は、清掃時間帯について沖縄学習センター担当者と打合せ

の上、授業等に支障のないよう配慮するものとする。

② 乙は、善良なる管理者の注意をもって作業を行うものとする。

③  乙は、作業実施中に甲の所有する建物工作物、備品等に対し

て損害を与えた場合は直ちに甲に報告し甲の指示により乙の

責任で補修、修理賠償等を行うものとする。



④ 乙は、業務が終了した場合には次の報告書を放送大学沖縄学

習センターに提出するものとする。

ａ．日常清掃「日常清掃日報」

        ｂ．定期清掃「定期清掃日報」  

        甲は、日常清掃日報及び定期清掃日報の提出があった時は、

直ちに検査するものとする。

⑤ 乙は、各月の業務が終了した時は、完了報告書を放送大学沖縄

学習センターに提出するものとする。

⑥ １）検査（完了の確認)（以下「検査」という。）は、業務の完
了の通知があった都度、業務日誌の確認又は業務の完了を確認

することにより行う。

２）甲は、乙より作業終了の報告を受けた後、検査を行うもの

とする。

３）甲は、検査の結果、仕様書の内容を満たさない清掃状態で

あると判断した場合には、口頭又は書面により改善要求を行う

とともに、契約金額の減額措置等を行う。それでもなお、乙が

改善要求に従わない場合には、契約を解除できるものとする。

また、書面による改善要求が３回を超えた場合には、契約を解

除する。

⑦ 本契約期間終了後、他者が清掃契約の請負を行うことになった

場合には、十分な引継ぎ期間を設け、遺漏なく清掃業務が行わ

れるように協力すること。

８ 清掃作業（Ａ）日常清掃

  実施要領   (1) 便所清掃
① 便所の床面はモップ拭きとし、汚れに応じ水拭き又は洗剤

拭きを行うこと。

② 便器および洗面器等は、洗剤洗いおよび薬品洗いを行い必

要に応じて消毒を行うこと。

③ 汚物入れ等は、容器から取り出し中を洗浄すること。

④ トイレットペーパー、タオルペーパーおよび石鹸液は随時

補填すること。

   (2) 事務室、所長室、視聴学習室・図書室、会議室、保健室、
学生控室、ラウンジ、ロッカー室、階段、倉庫、作業室、

大講義室、中講義室、小講義室、実習室、機材準備室、   

客員教員室、非常勤講師室、学生相談室、サークル共用室、

廊下及び喫煙所の清掃。

        ① 床上の汚れ、塵等を箒又は電気掃除機で取り除き、モップ

で除塵と艶出しを行うこと。

        ② じゅうたん（カーペット）部分は真空掃除機で除塵を行う



こと。

        ③ 各室の机は化学雑巾で空拭きを行うこと。

    (3) ゴミ処理
 沖縄学習センター全室の紙宵入れの内容物は、本センター

が指定する場所（ごみ集積所）に搬出すること。 

（Ｂ）定期清掃（年４回）

              (1) 視聴学習・図書室、作業室、倉庫、事務室、所長室、会議室、
         ラウンジ、ロッカー室、学生控室、保健室、4階 5階廊下、

階段、小講義室、大講義室、実習室、中講義室、機材準備室、

非常勤講義室、客員教員室、学生相談室、サークル共用室

        ① 全室の床又はタイルはポリッシャーを使用し、洗剤を使用

して汚れを除去し、モップにより水拭きを行い、床材に適

したワックスを塗布し、（便所を除く）乾燥後、艶出し磨

きを行うこと。

        ② じゅうたん（カーペット）の汚れた部分を、洗剤を使用し

て洗浄するとともに、真空掃除機にて吸塵を行うこと。

［注意事項］

    １ 作業は執務等に支障のないように十分留意し、特に衛生管理、火

気取扱いおよび風紀について、厳重に注意することとし、甲の行

う火気取締り、衛生管理に協力すること。

    ２ 電気、水道等の使用については、必要最小限にとどめ、節電・節

水等に協力すること。

    ３ その他の細部については、甲の指示に従うこと。















































清掃平面図につきましては、防犯上の理由から

当ホームページでの公開を差し控えさせていただきます。


