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	(4)半日、短時間その他1日に満たない業務については、原則として設定しないものとする。準備のみ、撤収のみ、短時間の立会いその他の業務であっても、学園が業務従事者の配置を求めた場合は、原則として1人日として計上する。 当該日に予定された業務が早期に終了した場合であっても、受託者は、1.1.4に定める関連業務、手直し対応、機材整理、報告、素材返却その他学園担当者が必要と認める業務に対応するものとし、当該日の委託代金は1人日として算定する。
	(5)学園は、業務種別ごとの年度別又は月別の予定数量（人日、人時、件数等）をあらかじめ保証するものではない。受託者は、表1.1.1、令和7年度の参考実績その他提示資料を踏まえ、必要な業務遂行体制及び入札金額を算定するものとする。本仕様書に記載する参考実績及び数量表は参考情報であり、契約期間中の発注数量等を保証するものではない。
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	(9)本項における休日業務とは、土曜日、日曜日、国民の祝日に関する法律に規定する休日及び学園があらかじめ指定する休日に実施する業務をいう。休日業務については、当該業務種別の契約労務費単価に35パーセントの割増率を適用する。
	(10)休日業務において業務従事者の所定労働時間を超えて業務を実施した場合は、当該超過時間について、当該業務種別の契約労務費単価を当該業務従事者の1日の所定労働時間で除して得た額を基礎とし、35パーセントの割増率を適用して30分を1単位として算定するものとする。なお、この場合、休日業務に係る35パーセントの割増率に加えて時間外業務に係る25パーセントの割増率を重ねて適用しないものとする。
	(11)深夜業務とは、22時00分から翌日5時00分までの時間帯に実施する業務をいう。深夜業務については、当該時間帯に実施した業務に対し、当該業務種別の契約労務費単価を当該業務従事者の1日の所定労働時間で除して得た額を基礎として25パーセントの深夜割増を加算する。深夜業務は30分を1単位として算定し、30分に満たない端数が生じた場合は30分に切り上げて算定する。
	(12)休日業務以外の日において時間外業務が深夜業務の時間帯に及ぶ場合は、時間外割増25パーセント及び深夜割増25パーセントを加算し、合計50パーセントの割増率を適用する。休日業務が深夜業務の時間帯に及ぶ場合は、休日割増35パーセント及び深夜割増25パーセントを加算し、合計60パーセントの割増率を適用する。
	(13)シフト勤務その他の事情により始業時刻又は終業時刻を変更する場合は、学園は原則として当該業務実施日の前日までに受託者へ通知するものとする。ただし、番組制作上の緊急対応、災害、重大な設備障害その他やむを得ない事情により前日までの通知が困難な場合は、学園は速やかに受託者へ通知し、業務時間、配置人数、適用単価及び委託代金の取扱いについて受託者と協議するものとする。シフト勤務その他の事情により業務時間帯を変更した場合であっても、休日業務以外の日において業務従事者の所定労働時間を超えて実施する業務につ...
	(14)業務終了後に行う業務報告書又は完了通知書の作成、学園担当者への報告、番組素材の返却、設備機器の原状復帰、機材の片付け、撤収その他本委託業務に付随して必要となる業務は業務時間に含めるものとする。これらの業務により、休日業務以外の日において業務従事者の所定労働時間を超える場合は、時間外業務として取り扱う。
	(15)深夜帯のみの業務、分割勤務、宿泊を伴う業務、長時間にわたる連続業務、通常の1人日単価又は時間外業務の算定方法を適用することが困難な業務その他特別な精算が必要となる業務については、業務実施前に学園及び受託者が業務内容、配置人数、業務時間、適用単価及び精算方法について協議し、合意した上で実施するものとする。災害、重大な設備障害その他緊急やむを得ない事情により前項の協議を業務実施前に行うことが困難な場合は、学園及び受託者は業務開始後速やかに協議し、適用単価及び精算方法を定めるものとする。
	(16)統括管理業務、業務責任者業務、要員配置及び調整、日報及び月報の作成、業務報告、会議への出席、業務従事者への教育、業務の引継ぎその他本委託業務の遂行に通常付随する業務は、原則として当該業務従事者が担当する業務種別に係る1人日の契約労務費単価に含まれるものとし、別途の人日又は追加費用として重複して請求することはできない。ただし、学園が通常の業務遂行に付随する範囲を超える研修、引継ぎ、会議、資料作成、調査、設備更新対応その他の業務を別途依頼する場合は、1.2.7の定めに基づき学園及び受託者が協議...
	(17)受託者が放送大学学園に出勤する際に要する日々の通勤交通費は、本委託業務の契約金額に包括的に含まれるものとし、学園が個別に支給することはない。学園の指示により放送大学学園以外の場所において業務を実施する必要が生じた場合は、放送大学学園を起点として当該用務地まで移動するために通常要する交通費相当額を上限として、受託者からの請求に基づき学園が交通費を支給する。業務従事者が外部用務地へ直行又は直帰する場合であっても、学園が支給する交通費は放送大学学園起点の往復相当額を上限とする。
	(18)前項に定める交通費以外に、外部の業務実施場所への移動に係る移動時間の契約労務費、時間外業務費、日当、宿泊費その他これらに類する費用は、原則として学園は支給しない。ただし、本委託業務に伴う宿泊費は、学園が業務上特に必要と認め、あらかじめ書面（電子メールを含む）で承認した場合には学園が支給することがある。この場合の宿泊費の支給範囲、支給上限、精算方法及び必要な証票書類については、学園及び受託者が都度協議の上、決定するものとする。
	(19)私有車、社用車又は機材運搬車両の利用、駐車場の利用その他公共交通機関以外の移動手段の使用が必要となる場合の必要性、利用条件、費用負担及び精算方法については、当該事案ごとに学園及び受託者が個別に協議し、合意した上で実施するものとする。交通費の請求に当たっては、受託者は用務地、移動経路、利用交通機関、金額その他学園が必要と認める事項を記載した書類を提出するものとする。
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