
仕様書 
 
１． 適用範囲 

本仕様書は、次の建物清掃について規定する。 
〔建物清掃請負場所及び住所〕 

請 負 場 所 放送大学兵庫学習センター 

住 所 
〒657-8501 
兵庫県神戸市灘区六甲台町２－１ 

 
２． 請負期間 

令和９年４月１日から令和１１年３月３１日までとする。 
 

３． 清掃区分 
清掃回数、面積は、仕様書別紙１「清掃作業基準表」のとおり。 
清掃日は、仕様書別紙２「清掃日一覧表」のとおり。 
清掃箇所は、仕様書別紙３「平面図」のとおり。 
エアコン設置個所は、仕様書別紙４「平面図」のとおり。 
 

４． 経費の負担区分 
（１） 発注者の負担 

① 作業に必要な光熱水料 
② トイレットペーパー、石鹸液（トイレ手洗い用）、ポリ袋 

（２） 請負者の負担 
① 作業に必要な機械器具及び消耗品 

 
５． 作業機材 

作業に使用する機械、器具、材料は用途に適合した品質良好なものを使用することとし、
洗剤についてはリン酸を含まない製品を使用することとする。 

 
６． 作業種別ならび清掃作業実施要領 

（１） 日常清掃 
① トイレ（身体障害者用を含む。） 

a. 床面はモップ拭きとし、汚れに応じ水又は洗剤拭きを行うこと。 
b. 便器及び洗面器等は、洗剤洗い及び薬品洗いを行い必要に応じて消毒を行うこと。 
c. トイレットペーパー及び石鹸液は随時補填すること。 

② 所⾧室、客員教員、事務室（給湯室含む）、視聴学習・図書室、実習室１、大講義室
１、大講義室２、小講義室、実習室２、学生相談室、会議室、多目的室 
a. タイルカ－ペットは真空掃除機で除塵を行うこと。 



b. 各室の机は、化学雑巾で乾拭きし、汚れに応じて水又は洗剤拭きを行うこと。（実
習室１は化学雑巾での乾拭きのみとする。） 

c. 面接授業期間中の大講義室１、大講義室２、小講義室、実習室２の机は雑巾で清
拭きし、汚れがひどい場合は洗剤拭きを行うこと。黒板（白板）の拭き取り粉を
取り除くこと。 

d. 視聴学習・図書室、多目的室、事務室の扉面のガラスは雑巾で清拭き後、乾拭き
すること。 

③ 階段・廊下、ΕＶホール、ホワイエ、ロッカースペース、講師控室、コミュニティ
スペース 
a. 床上の汚れ、塵等を箒又は電気掃除機で取り除きモップで除塵と艶出しを行うこ

と。 
b. 各室の机は、化学雑巾で乾拭きすること。 

④ テラス 
a. 床面はモップ拭きとし、汚れに応じ水又は洗剤拭きを行うこと。 
b. ベンチは雑巾で清拭きすること。 
c. 手摺（ステンレス）は雑巾で清拭きすること。 

⑤ ゴミ処理 
a. 清掃指定日以外でも毎日行い、所定の場所に搬出すること。 

（２） 定期清掃（年２回 ８月、３月） 
① トイレ（身体障害者用を含む） 

a. 床面は、汚れに応じクリーナーを使用すること。 
b. 便器及び洗面器等は、洗剤洗い及び薬品洗いを行い必要に応じて消毒を行うこと。 
c. 汚物入れ等は、容器から取り出し内部を洗浄すること。 
d. 大理石部分は水性ワックスを塗布すること。 

② 所⾧室、客員教員室、事務室（給湯室含む）、視聴学習・図書室、実習室１、大講義
室１、大講義室２、小講義室、実習室２、学生相談室、会議室、多目的室 
a. タイルカ－ペットは真空掃除機で除塵を行うこと。 
b. 汚れのひどい場合は洗剤を使用して洗浄すること。 
c. 視聴学習・図書室の書棚の本の埃をハンディモップで払い取ること。 

③ 階段、ΕＶホール・廊下、ホワイエ、ロッカースペース、講師控室、コミュニティ
スペース 
a. 床上の汚れ、塵等を箒又は電気掃除機で取り除いた後、床面に洗剤を塗り、ポリ

シャーにて洗浄を行う。洗浄後モップにて水拭きし、よく乾燥させてから床用樹
脂ワックスを塗布すること。 

④ 窓ガラス等清掃 
a. ガラス面を洗浄後、窓ガラス用スクィウジーで拭き取ること。 

⑤ テラス 
a. ステンレス手摺を水洗いすること。 

⑥ エアコンのフィルター清掃（3 月期のみ） 
a. エアコンのフィルターを取り外し、清掃すること。 



 
７． 報告書の提出 

（１） 請負者は、業務が終了した場合には次の報告書を放送大学兵庫学習センター(以下
「学習センター」という)に提出するものとする。 
① 日常清掃 「日常清掃日報」 
② 定期清掃 「定期清掃日誌」 

（２） 発注者は、（１）に定める報告書の提出があった時は、直ちに検査するものとする。 
 

８． 業務上の注意事項 
（１） 作業に必要な鍵は、警備員から借用し、慎重に取扱い、作業を遂行するために必要

な時間と場所に限って使用し、作業終了後、速やかに学習センター担当者に返却する
こと。 

（２） 清掃時間帯について、学習センター担当者と打合せの上、授業等に支障のないよう
配慮すること。 

（３） 作業は執務等に支障のないように十分留意し、特に衛生管理、火気の取扱い及び風
紀について、厳重に注意することとし、発注者の実施する火気取締り、衛生管理に協
力すること。 

（４） 業務従事者は，書類等及び個人の所有物にみだりに触れないものとし、作業の都合
上それらの配置を変えた場合には、作業終了後、元の位置に戻すこと。 

（５） 用水・電力の使用は必要最小限に止め、節電・節水等に協力すること。 
 

９． 請負者の義務 
（１） 請負者は、業務の開始日までに業務従事者の身元を明らかにする書類を学習セン

ターに提出すること。 
（２） 請負者は、毎月業務従事者の勤務割振表を作成すること。 
（３） 請負者は、業務従事者の労務管理・労務災害保障等の全てについて、一切の責任

を負うこと。 
（４） 業務従事者に対する安全教育を行い、服装・勤務態度・風紀衛生等の服務管理を

行うこと。 
（５） 請負者及び業務従事者は、善良なる管理者の注意義務をもって業務を遂行し、器

物の損壊その他注意義務違反による不法行為の生じることのないよう努めること。
また、不法行為による損害が発生した場合には、請負者は原状回復または損害賠償
をすること。 

（６） 業務に当たっては、学習センター担当者が作成する、年間業務計画書に基づき作
業するものとする。 
 

１０． 完了報告 
請負者は、各月の業務が終了した時は，完了報告書を学習センターに提出するもの

とする。 
 



 
１１． 検査等 

（１） 検査(完了の確認)(以下「検査」という)は、業務の完了の通知があった都度、業務
日誌の確認又は業務の完了を確認することにより行う。 

（２） 発注者は、請負者より作業終了の報告を受けた後、検査を行うものとする。また、
発注者は、上記の検査以外に臨時的検査を行うものとする。 

（３） 発注者は，検査の結果，仕様書の内容を満たさない清掃状態等であると判断した場
合には、口頭又は書面により改善要求を行うとともに、契約金額の減額措置等を行う。
それでもなお、請負者が改善要求に従わない場合には、契約を解除できるものとする。
また、書面による改善要求が３回を超えた場合には，契約を解除する。 
 

１２． その他 
（１） 業務従事者は，請負者の社員とし，常に身分証明証を携帯させ，発注者の要請があ

ったときは，これを提示するものとする。 
（２） 請負者は，業務に関連して知り得た知識，情報及びその他の権利(法的利益を含む)

又は個人の情報等について第三者に漏洩してはならない。 
（３） その他業務の細かい実施要領については，契約締結後発注者が別途指示するものと

し，また，業務の実施に当たり生じた疑義については，学習センター担当者の指示に
従うものとする。 

（４） 請負者は，請負者に替わって業務を履行する業務従事者を指揮監督する業務責任者
（以下｢業務責任者｣という）を定め，書面により発注者に通知しなければならない。
変更したときも同様とする。 

（５） 発注者又は担当職員は，業務責任者又は業務従事者が業務の履行又は管理につき著
しく不適当と認められるときは，請負者に対しその理由を明示した書面により，必要
な措置を取ることを求めることができる。 

（６） 清掃予定一覧表に変更があった際は速やかに提示し、請負金額に影響のある場合は、
別途協議する。 
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仕様書別紙２（Ｒ９：1/8）

○毎日　清掃分

【場所】 階段（東・北）、ＥＶホール・廊下、学生控室（ﾎﾜｲｴ）、ロッカースペース、視聴学習・図書室、コミュニティコーナー、

便所、テラス

21 回 19 回 20 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 1 2 3 4 5

4 5 6 7 8 9 10 2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12

11 12 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19

18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26

25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30

30 31 (みどりの日→5/6） （6/20停電）

22 回 16 回 20 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4

4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11

11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18

18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25

25 26 27 28 29 30 31 29 30 31 26 27 28 29 30

（海の日→7/20） （8/10,12-14夏期休暇） （敬老の日→9/21）

22 回 18 回 20 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4

3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13 5 6 7 8 9 10 11

10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18

17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25

24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 26 27 28 29 30 31

31 （スポーツの日→10/12） （勤労感謝の日→11/24）

19 回 19 回 22 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 1 2 3 4

2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12 5 6 7 8 9 10 11

9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 12 13 14 15 16 17 18

16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 19 20 21 22 23 24 25

23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 26 27 28 29 30 31

30 31 （成人の日→1/15） （1/27→1/25） （春分の日→3/21）

（1/15，16 共通試験に伴う閉所） （2/25 神戸大学前期試験に伴う閉所） （3/12 神戸大学後期試験に伴う閉所）

合計 238 回

８月分 ９月分

１０月分 １１月分 １２月分

１月分

令和９年度　清掃日一覧表

４月分 ５月分 ６月分

２月分 ３月分

７月分



仕様書別紙２（Ｒ９：2/8）

○週１回（水）　清掃分

【場所】 事務室（給湯室含む。）、所長室、客員教員・講師控室、作業室、実習室１

　

4 回 3 回 5 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 1 2 3 4 5

4 5 6 7 8 9 10 2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12

11 12 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19

18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26

25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30

30 31 (みどりの日→5/6） （6/20停電）

4 回 3 回 5 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4

4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11

11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18

18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25

25 26 27 28 29 30 31 29 30 31 26 27 28 29 30

（海の日→7/20） （8/10,12-14夏期休暇） （敬老の日→9/21）

4 回 2 回 4 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4

3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13 5 6 7 8 9 10 11

10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18

17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25

24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 26 27 28 29 30 31

31 （スポーツの日→10/12） （勤労感謝の日→11/24）

4 回 3 回 5 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 1 2 3 4

2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12 5 6 7 8 9 10 11

9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 12 13 14 15 16 17 18

16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 19 20 21 22 23 24 25

23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 26 27 28 29 30 31

30 31 （成人の日→1/15） （1/27→1/25） （春分の日→3/21）

（1/15，16 共通試験に伴う閉所） （2/25 神戸大学前期試験に伴う閉所） （3/12 神戸大学後期試験に伴う閉所）

合計 46 回

２月分 ３月分

１０月分 １１月分 １２月分

１月分

５月分 ６月分

令和９年度　清掃日一覧表

４月分

７月分 ８月分 ９月分



仕様書別紙２（Ｒ９：3/8）

○週１回（金）　清掃分

【場所】 大講義室１、大講義室２、小講義室、実習室２、学生相談室、会議室、多目的室

　

5 回 4 回 4 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 1 2 3 4 5

4 5 6 7 8 9 10 2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12

11 12 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19

18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26

25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30

30 31 (みどりの日→5/6） （6/20停電）

5 回 3 回 4 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4

4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11

11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18

18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25

25 26 27 28 29 30 31 29 30 31 26 27 28 29 30

（海の日→7/20） （8/10,12-14夏期休暇） （敬老の日→9/21）

5 回 4 回 4 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4

3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13 5 6 7 8 9 10 11

10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18

17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25

24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 26 27 28 29 30 31

31 （スポーツの日→10/12） （勤労感謝の日→11/24）

4 回 2 回 5 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 1 2 3 4

2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12 5 6 7 8 9 10 11

9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 12 13 14 15 16 17 18

16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 19 20 21 22 23 24 25

23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 26 27 28 29 30 31

30 31 （成人の日→1/15） （1/27→1/25） （春分の日→3/21）

（1/15，16 共通試験に伴う閉所） （2/25 神戸大学前期試験に伴う閉所） （3/12 神戸大学後期試験に伴う閉所）

合計 49 回

１０月分 １１月分 １２月分

１月分 ２月分 ３月分

５月分 ６月分

令和９年度　清掃日一覧表

４月分

７月分 ８月分 ９月分



仕様書別紙２（Ｒ９：4/8）

○木・土曜　清掃分

【場所】 １階～５階階段（東）、１階ＥＶホール

 

8 回 8 回 8 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 1 2 3 4 5

4 5 6 7 8 9 10 2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12

11 12 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19

18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26

25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30

30 31 (みどりの日→5/6） （6/20停電）

10 回 6 回 8 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4

4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11

11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18

18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25

25 26 27 28 29 30 31 29 30 31 26 27 28 29 30

（海の日→7/20） （8/10,12-14夏期休暇） （敬老の日→9/21）

9 回 8 回 8 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4

3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13 5 6 7 8 9 10 11

10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18

17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25

24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 26 27 28 29 30 31

31 （スポーツの日→10/12） （勤労感謝の日→11/24）

7 回 8 回 9 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 1 2 3 4

2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12 5 6 7 8 9 10 11

9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 12 13 14 15 16 17 18

16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 19 20 21 22 23 24 25

23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 26 27 28 29 30 31

30 31 （成人の日→1/15） （1/27→1/25） （春分の日→3/21）

（1/15，16 共通試験に伴う閉所） （2/25 神戸大学前期試験に伴う閉所） （3/12 神戸大学後期試験に伴う閉所）

合計 97 回

１０月分 １１月分 １２月分

１月分 ２月分 ３月分

５月分 ６月分

令和９年度　清掃日一覧表

４月分

７月分 ８月分 ９月分



仕様書別紙２（Ｒ９：5/8）

○試験日　清掃日

・単位認定試験 

【場所】 実習室１（毎水曜日清掃）

5 回 5 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1

4 5 6 7 8 9 10 2 3 4 5 6 7 8

11 12 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15

18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22

25 26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29

（海の日→7/20） 30 31 （成人の日→1/15）

（1/15，16 共通試験に伴う閉所）

合計 10 回

・大学院、

【場所】 大講義室1.2（大学院入試）

1 回

日 月 火 水 木 金 土

1 2

3 4 5 6 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

31 （スポーツの日→10/12）

合計 1 回

令和９年度　清掃日一覧表

７月分

１０月分

１月分



仕様書別紙２（Ｒ９：6/8）

○面接授業日　清掃分

【場所】 大講義室１、大講義室２、実習室１

　

4 回 9 回 7 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 1 2 3 4 5

4 5 6 7 8 9 10 2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12

11 12 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19

18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26

25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30

30 31 (みどりの日→5/6） （6/20停電）

0 回 0 回 0 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4

4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11

11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18

18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25

25 26 27 28 29 30 31 29 30 31 26 27 28 29 30

（海の日→7/20） （8/10,12-14夏期休暇） （敬老の日→9/21）

6 回 8 回 8 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4

3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13 5 6 7 8 9 10 11

10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18

17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25

24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 26 27 28 29 30 31

31 （スポーツの日→10/12） （勤労感謝の日→11/24）

0 回 0 回 0 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 1 2 3 4

2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12 5 6 7 8 9 10 11

9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 12 13 14 15 16 17 18

16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 19 20 21 22 23 24 25

23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 26 27 28 29 30 31

30 31 （成人の日→1/15） （1/27→1/25） （春分の日→3/21）

（1/15，16 共通試験に伴う閉所） （2/25 神戸大学前期試験に伴う閉所） （3/12 神戸大学後期試験に伴う閉所）

合計 42 回

令和９年度　清掃日一覧表

４月分

７月分 ８月分 ９月分

１０月分 １１月分 １２月分

１月分 ２月分 ３月分

５月分 ６月分



仕様書別紙２（Ｒ９：7/8）

○行事日　清掃分

・入学者の集い、卒業証書・学位記授与式

【場所】 大講義室１、大講義室２、実習室２、会議室、多目的室

1 回 1 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 2 3 4

4 5 6 7 8 9 10 5 6 7 8 9 10 11

11 12 13 14 15 16 17 12 13 14 15 16 17 18

18 19 20 21 22 23 24 19 20 21 22 23 24 25

25 26 27 28 29 30 26 27 28 29 30

（敬老の日→9/21）

1 回 1 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 1 2 3 4

3 4 5 6 7 8 9 5 6 7 8 9 10 11

10 11 12 13 14 15 16 12 13 14 15 16 17 18

17 18 19 20 21 22 23 19 20 21 22 23 24 25

24 25 26 27 28 29 30 26 27 28 29 30 31

31 （スポーツの日→10/12） （春分の日→3/21）

（3/12 神戸大学後期試験に伴う閉所）

合計 4 回

令和９年度　清掃日一覧表

１０月分

９月分４月分

３月分



仕様書別紙２（Ｒ９：8/8）

○定期清掃

【場所】 全区域（１階ＥＶホール及び１階～５階階段除く。）

1 回 1 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4

8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11

15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18

22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25

29 30 31 26 27 28 29 30 31

（8/10,12-14夏期休暇） （春分の日→3/21）

（3/12 神戸大学後期試験に伴う閉所）

合計 2 回

※日時は、甲が１ヶ月前に指定する。

８月分 ３月分

令和９年度　清掃日一覧表



仕様書別紙２（Ｒ１０：1/8）

○毎日　清掃分

【場所】 階段（東・北）、ＥＶホール・廊下、学生控室（ﾎﾜｲｴ）、ロッカースペース、視聴学習・図書室、コミュニティコーナー、

便所、テラス

21 回 18 回 22 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 6 1 2 3

2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10

9 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17

16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24

23 24 25 26 27 28 29 28 29 30 31 25 26 27 28 29 30

30 （6/18停電）

21 回 18 回 20 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 1 2

2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12 3 4 5 6 7 8 9

9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16

16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23

23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 30

30 31 （8/12,15-17夏期休暇） （敬老の日→9/19）

20 回 20 回 20 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 1 2

8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9

15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16

22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23

29 30 31 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30

31

19 回 19 回 22 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 1 2 3 1 2 3

7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10 4 5 6 7 8 9 10

14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17 11 12 13 14 15 16 17

21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24 18 19 20 21 22 23 24

28 29 30 31 25 26 27 28 25 26 27 28 29 30 31

（成人の日→1/20） （建国記念日→2/10） （3/12 神戸大学後期試験に伴う閉所）

（1/20,21 共通試験に伴う閉所） （2/25 神戸大学前期試験に伴う閉所）

合計 240 回

８月分 ９月分

１０月分 １１月分 １２月分

１月分

令和10年度　清掃日一覧表

４月分 ５月分 ６月分

２月分 ３月分

７月分



仕様書別紙２（Ｒ１０：2/8）

○週１回（水）　清掃分

【場所】 事務室（給湯室含む。）、所長室、客員教員・講師控室、作業室、実習室１

　

4 回 4 回 4 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 6 1 2 3

2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10

9 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17

16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24

23 24 25 26 27 28 29 28 29 30 31 25 26 27 28 29 30

30 （6/18停電）

4 回 4 回 4 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 1 2

2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12 3 4 5 6 7 8 9

9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16

16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23

23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 30

30 31 （8/12,15-17夏期休暇） （敬老の日→9/19）

4 回 5 回 4 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 1 2

8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9

15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16

22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23

29 30 31 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30

31

4 回 4 回 4 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 1 2 3 1 2 3

7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10 4 5 6 7 8 9 10

14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17 11 12 13 14 15 16 17

21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24 18 19 20 21 22 23 24

28 29 30 31 25 26 27 28 25 26 27 28 29 30 31

（成人の日→1/20） （建国記念日→2/10） （3/12 神戸大学後期試験に伴う閉所）

（1/20,21 共通試験に伴う閉所） （2/25 神戸大学前期試験に伴う閉所）

合計 49 回

５月分 ６月分

令和10年度　清掃日一覧表

４月分

７月分 ８月分 ９月分

２月分 ３月分

１０月分 １１月分 １２月分

１月分



仕様書別紙２（Ｒ１０：3/8）

○週１回（金）　清掃分

【場所】 大講義室１、大講義室２、小講義室、実習室２、学生相談室、会議室、多目的室

　

4 回 3 回 5 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 6 1 2 3

2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10

9 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17

16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24

23 24 25 26 27 28 29 28 29 30 31 25 26 27 28 29 30

30 （6/18停電）

4 回 3 回 4 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 1 2

2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12 3 4 5 6 7 8 9

9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16

16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23

23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 30

30 31 （8/12,15-17夏期休暇） （敬老の日→9/19）

4 回 3 回 4 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 1 2

8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9

15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16

22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23

29 30 31 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30

31

4 回 3 回 5 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 1 2 3 1 2 3

7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10 4 5 6 7 8 9 10

14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17 11 12 13 14 15 16 17

21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24 18 19 20 21 22 23 24

28 29 30 31 25 26 27 28 25 26 27 28 29 30 31

（成人の日→1/20） （建国記念日→2/10） （3/12 神戸大学後期試験に伴う閉所）

（1/20,21 共通試験に伴う閉所） （2/25 神戸大学前期試験に伴う閉所）

合計 46 回

５月分 ６月分

令和10年度　清掃日一覧表

４月分

７月分 ８月分 ９月分

１０月分 １１月分 １２月分

１月分 ２月分 ３月分



仕様書別紙２（Ｒ１０：4/8）

○木・土曜　清掃分

【場所】 １階～５階階段（東）、１階ＥＶホール

 

8 回 7 回 9 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 6 1 2 3

2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10

9 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17

16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24

23 24 25 26 27 28 29 28 29 30 31 25 26 27 28 29 30

30 （6/18停電）

9 回 7 回 9 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 1 2

2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12 3 4 5 6 7 8 9

9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16

16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23

23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 30

30 31 （8/12,15-17夏期休暇） （敬老の日→9/19）

8 回 8 回 8 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 1 2

8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9

15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16

22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23

29 30 31 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30

31

7 回 8 回 10 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 1 2 3 1 2 3

7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10 4 5 6 7 8 9 10

14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17 11 12 13 14 15 16 17

21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24 18 19 20 21 22 23 24

28 29 30 31 25 26 27 28 25 26 27 28 29 30 31

（成人の日→1/20） （建国記念日→2/10） （3/12 神戸大学後期試験に伴う閉所）

（1/20,21 共通試験に伴う閉所） （2/25 神戸大学前期試験に伴う閉所）

合計 98 回

５月分 ６月分

令和10年度　清掃日一覧表

４月分

７月分 ８月分 ９月分

１０月分 １１月分 １２月分

１月分 ２月分 ３月分



仕様書別紙２（Ｒ１０：5/8）

○試験日　清掃日

・単位認定試験 

【場所】 実習室１（毎水曜日清掃）

9 回 7 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 6

2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 10 11 12 13

9 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20

16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27

23 24 25 26 27 28 29 28 29 30 31

30 31 （成人の日→1/20）

（1/20,21 共通試験に伴う閉所）

合計 9 回

・大学院、

【場所】 大講義室1.2（大学院入試）

1 回

日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 31

合計 1 回

令和10年度　清掃日一覧表

７月分

１０月分

１月分



仕様書別紙２（Ｒ１０：6/8）

○面接授業日　清掃分

【場所】 大講義室１、大講義室２、実習室１

　

5 回 8 回 7 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 6 1 2 3

2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10

9 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17

16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24

23 24 25 26 27 28 29 28 29 30 31 25 26 27 28 29 30

30 （6/18停電）

0 回 0 回 0 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5 1 2

2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12 3 4 5 6 7 8 9

9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16

16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23

23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 30

30 31 （8/12,15-17夏期休暇） （敬老の日→9/19）

6 回 8 回 8 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 1 2

8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9

15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16

22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23

29 30 31 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30

31

0 回 0 回 0 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 1 2 3 1 2 3

7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10 4 5 6 7 8 9 10

14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17 11 12 13 14 15 16 17

21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24 18 19 20 21 22 23 24

28 29 30 31 25 26 27 28 25 26 27 28 29 30 31

（成人の日→1/20） （建国記念日→2/10） （3/12 神戸大学後期試験に伴う閉所）

（1/20,21 共通試験に伴う閉所） （2/25 神戸大学前期試験に伴う閉所）

合計 42 回

１月分 ２月分 ３月分

５月分 ６月分

令和10年度　清掃日一覧表

４月分

７月分 ８月分 ９月分

１０月分 １１月分 １２月分



仕様書別紙２（Ｒ１０：7/8）

○行事日　清掃分

・入学者の集い、卒業証書・学位記授与式

【場所】 大講義室１、大講義室２、実習室２、会議室、多目的室

1 回 1 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2

2 3 4 5 6 7 8 3 4 5 6 7 8 9

9 10 11 12 13 14 15 10 11 12 13 14 15 16

16 17 18 19 20 21 22 17 18 19 20 21 22 23

23 24 25 26 27 28 29 24 25 26 27 28 29 30

30 （敬老の日→9/19）

1 回 1 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3

8 9 10 11 12 13 14 4 5 6 7 8 9 10

15 16 17 18 19 20 21 11 12 13 14 15 16 17

22 23 24 25 26 27 28 18 19 20 21 22 23 24

29 30 31 25 26 27 28 29 30 31

（3/12 神戸大学後期試験に伴う閉所）

合計 4 回

令和10年度　清掃日一覧表

１０月分

９月分４月分

３月分



仕様書別紙２（Ｒ１０：8/8）

○定期清掃

【場所】 全区域（１階ＥＶホール及び１階～５階階段除く。）

1 回 1 回

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 1 2 3

6 7 8 9 10 11 12 4 5 6 7 8 9 10

13 14 15 16 17 18 19 11 12 13 14 15 16 17

20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24

27 28 29 30 31 25 26 27 28 29 30 31

（8/12,15-17夏期休暇） （3/12 神戸大学後期試験に伴う閉所）

合計 2 回

※日時は、甲が１ヶ月前に指定する。

８月分 ３月分

令和10年度　清掃日一覧表



清掃場所の平面図は、参加申し込みをされた業者様へ
送付する資料に掲載しております。



令和  年  月  日 

 

放 送 大 学 学 園 殿 

 

 

住 所 

社 名                 印 

 

 

完 了 通 知 書 

 

 

放送大学兵庫学習センター建物清掃業務に基づく、    月分の清掃業務について、 

完了しましたので通知します。 


