
平成 28年度放送大学教員免許更新講習の
講習料払込票の作成等にかかる仕様書

１－１．件名 

 講習料払込票の作成

１－２．業務内容

 連携教育課企画推進係から提供されたデータ（excelデータ）をもとに払込票を印刷す
る。印刷見本となる PDFを業者が連携教育課に送付するのは、連携教育課よりデータを
渡した翌日とする。その後、連携教育課が校正を行う。連携教育課が内容を確認した PDF
については順次印刷し、発送期日までに全ての印刷を終えることとする。

また、払込票の不着者・紛失者に対する再印刷を連携教育課からの連絡を受理後、2日
以内に行う。再印刷については、住所等に変更があった場合は、連携教育課の指示により

個別対応を行うこととする。

１－３．印刷枚数

① 夏期 ８，１００枚（予定）

② 冬期 ５，０００枚（予定）

１－４．業務完了期限

（払込票の印刷）

① 夏期 連携教育課からのデータ提供予定日 ６月２日（木）

業者からの印刷見本 PDF送付期日 ６月３日（金）
   最終印刷期日 ６月８日（水）

② 冬期 連携教育課からのデータ提供予定日 １２月１日（木）

業者からの印刷見本 PDF送付期日 １２月２日（金）
   最終印刷期日 １２月８日（木）

（払込票の不着者・紛失者に対する再印刷）

① 夏期 ７月１４日（金）まで（参考：平成２７年度夏 ２７枚）

② 冬期 平成２９年１月２６日（木）まで（参考：平成２７年度冬 ２４枚）

１－５．仕様

 サイズ：２２８㎜×３８８㎜

 用紙：上質紙 四六判 ９０kg相当
 印色：表面 特色２色+スミ 裏面 特色２色
 加工：ミシン目入れ、四つ折り

 ＊ミシン目位置は見本を参考にする事

 ＊体裁については、別紙（本年度夏期用）のとおりとし、冬期用は、別途指示する。

 ＊バリアブルデータを元にバーコードの作成を行い、事前に読取テストを行うこと。



２－１．件名

 払込票用専用封筒の作成

２－２ 印刷枚数

① 夏期 ８，１００枚（予定）

② 冬期 ５，０００枚（予定）

２－３．納入期限

① 夏期 ６月８日（水）

② 冬期 １２月７日（水）

引き続き、払込票の封入封緘作業を依頼するため、納品場所、枚数については、別途、

調整することとする。

２－４．仕様

 サイズ：W１９７㎜×H１１９㎜+フラップ４５㎜
 用紙：片艶晒クラフト ７０ｇ/㎡相当
 刷色：特色１色+スミ／特色１色
 窓サイズ：W９０㎜×H４５㎜
 貼り：内カマス貼り

 加工；ハイシール加工

 ＊窓位置等は見本を参考にする事

 ＊中身が透けて見えないようにすること

３－１．件名

 払込票の封入・封緘・局だし

３－２．業務内容

 払込票を折り、専用封筒に封入封緘する。また、封入封緘後、連携教育課納品分を除

き、美浜局から発送する。

 連携教育課納品分については、夏期、冬期ともに１－４項記載の連携教育課からの払込

票データ提供予定日にデータ（excelデータ）で指示する。

３－３．作業件数

① 夏期 ８，１００件（予定）

② 冬期 ５，０００件（予定）

３－４．業務完了（発送）期限

① 夏期 ６月１０日（金）

② 冬期 １２月１０日（金）



４．その他

（１）作業内容等に疑義が生じた場合は、直に本学連携教育課に確認すること。

（２）個人情報の取扱については、本学園の規定に従うこと。






