
別紙３ 

          放送大学学園資料管理棟に設置されている書類の移設業務仕様書 

 

１. 件名 

放送大学学園資料管理棟に設置されている書類の移設業務 一式 

 

２. 業務の概要 

放送大学学園資料管理棟に設置されている電動書架内に保管されている書類を仮置

場に移設し、電動書架の更新終了後に、仮置場から電動書架内に戻す。 

なお、仮置場については、スペースに限りがあることから、必ず事前に現場確認を行

い、作業工程を調整すると共に、放送大学学園経理課担当者（以下「担当者」という。）

と協議のうえ実施すること。さらに必要な助言等を行い支援すること。 

 

３. 移設書類等 

【共通倉庫４電動書架】 

（基準面サイズ） 

幅８６cm×高さ３２cm※×奥行４２cm 

※ 高さは６段に間仕切りした際の高さである。書架によっては６段に間仕切り

していないものもあるので注意すること。 

（作業対象面等） 

別紙１のとおり 

 

【放送テープ倉庫電動書架】 

（基準面サイズ） 

幅８６cm×高さ３２cm※×奥行３２cm 

※ 高さは６段に間仕切りした際の高さである。書架によっては６段に間仕切り

していないものもあるので注意すること。 

（作業対象面等） 

別紙２のとおり 

 

４. 仮置場 

どの書類をどこへ移設するかについては、別紙１及び別紙２のとおりとする。 

なお、移設先については、以下の①から④までの番号にて別紙１及び別紙２に示すも

のとする。 

① 西研究棟１階永久保管庫書架 

② 西研究棟１階永久保管庫床 

③ 資料管理棟１階共通倉庫１床  



   

④ 大型倉庫 

⑤ その他担当者が指定する場所 

上記のうち、①については、資料管理棟からの搬出時には、段ボールに書類を詰め込

み、仮置場の書棚に書類を移設するとともに、搬入時には、搬出時と同様に、段ボール

に書類を詰め込み、資料管理棟の書棚に書類を移設する。②から④については、搬出時

には、段ボールに書類を詰め込み、仮置場に移設するとともに、搬入時には、資料管理

棟の書棚に書類を移設する。 

なお、①から④だけではスペースが不足する場合は、⑤に移設するものとし、廃棄の

指示及び表示があるものについても同様とする。 

また、廃棄の指示及び表示があるものについては、資料管理棟に戻す作業は不要とす

る。 

 

５. 業務期間 

仮置場への移設期間    ２月２１日から２月２８日までの間 

仮置場から資料管理棟への移設期間  ３月２２日から３月３１日までの間 

   なお、全て平日の９時から１７時４５分までの作業を必須とする。 

 

６. 応札者の条件 

過去５年間に本学園若しくは国立大学法人等において、本件類似の役務請負業務の

実績を有すること。本件類似の役務請負業務とは書類の移設業務や什器の移設業務な

どである。 

 

７. その他 

(1) 作業を行うために必要な用具・資材等（段ボールを含む）は全て請負者が準備する

こと。 

(2) 原状回復のため、作業前に各書架内を撮影しておくこと。 

(3) 仮置場における保管中に書類の参照等が必要な場合に備え、どの書架の書類を梱

包してあるか容易に判別できるように、段ボールには書架の番号等を記載するこ

と。（例）「共通倉庫４ 書架ＮＯ１３ 手前から３列目 上から２段目」など 

(4) 請負者は、作業にあたって周辺通行人などに危険がないよう万全の安全対策を講

ずること。 

(5) 必要に応じて養生を施すこと。 

(6) 一部に機密文書が含まれることから、これを取り扱う際は、担当者の立ち会いのも

と作業を実施すること。 

(7) 本仕様書に定める事項及び記載のない事項について疑義を生じた場合は担当者と

協議のうえ、決定する。 
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