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	3.1.2  「修得済み科目選択」画面-領域ボタン 「科目」の選択一覧が表示されます。領域ごとの科目を抽出したい場合は、それぞれの領域のボタンが設置されているので選択します。開設年度を指定して科目を抽出したい場合は開設年度を入力後［ 検索 ］ボタンを選択します。
	3.1.3  「修得済み科目選択」画面-決定ボタン 「選択」に、チェックを入れ　[ 決定 ]　ボタンをクリックします。

	3.2. 編集－組票（ｃ領域　：　心理学実験）に科目名を選択し入力する手順 （面接授業科目）
	3.2.1  [ c領域科目検索・入力(2011年度以降の科目)  ] ボタン 単位表の最上部にある [ c領域科目検索・入力(2011年度以降の科目)  ] ボタンをクリックします。
	3.2.2  「ｃ領域　面接授業科目選択」の画面上部に検索項目が表示されます。

	3.3. 「認定心理士単位表作成ツール（TOP）」画面-データの保存ボタン [ データ保存 ] ボタンは、入力内容を保存します。
	3.4. 「認定心理士単位表作成ツール（TOP）」画面-データの読込ボタン [ データ読込 ] ボタンは、保存した入力内容を再表示させます。
	3.5. 編集－組票（個別の領域）に科目名を選択し入力する手順
	3.5.1  領域列にある [ 編集 ] ボタンをクリックします。
	3.5.2  「領域別　科目一覧」が表示されます。 [ 科目選択 ]　ボタンをクリックします。
	3.5.4  科目の修得年度の選択
	3.5.5  「 領域別　科目一覧 」に戻ります
	3.5.6  「認定心理士単位表作成ツール（TOP）」画面に戻ります。

	3.6. 編集－組票に科目名を直接入力する手順
	3.6.1  科目選択一覧にない科目、放送大学以外で取得した科目については直接科目情報を入力します。 「 領域別　科目一覧  」 から　[ 科目入力 ]　ボタンをクリックします。
	3.6.2   「 領域別　科目名入力 」が表示されます。 放送大学以外で取得した科目については直接入力します。
	3.6.3   「 領域別　科目名入力 」に必要事項を入力し、[ 決定 ]　ボタンをクリックします。 「 領域別　科目一覧 」に入力内容が反映されます。

	3.7. 編集－組票（ｃ領域）に面接授業科目を入力する手順
	3.7.1　「認定心理士単位表作成ツール（TOP）」画面から「ｃ領域 」を選択し移動します。

	3.8. 編集－c領域の内容を入力する手順
	3.8.1  「ｃ領域　科目一覧」画面より「様式４基礎科目ｃ領域実験・実習課題リスト」画面に遷移し課題内容、レポート、役割について入力します。[ 様式４入力 ] ボタンをクリックします。
	3.8.2  「様式４基礎科目ｃ領域実験・実習課題リスト」画面で課題内容、レポート、役割について入力します。

	3.9. 編集－i領域の「 領域別　科目名入力 」に直接入力する手順
	3.9.1  i領域への科目名入力では「卒業論文・卒業研究」が選択できます。「卒業論文・卒業研究」が選択された場合、科目入力欄には「卒業論文・卒業研究」が自動的に挿入されます。

	3.10. 編集－[ 修正 ] ボタン、[ 削除 ] ボタン、[ クリア ] ボタン、[ 戻る ] ボタン
	3.10.1  [ 修正 ] ボタンは、入力内容を修正したい場合に使用します。 [ 科目入力 ] で直接入力した科目が対象です。 [ 修正 ] ボタンをクリックします。
	3.10.2  [ 削除 ] ボタンは、指定行の入力内容を削除したい場合に使用します。 [ 削除 ] ボタンをクリックします。
	3.10.3  [ クリア ] ボタンは、登録した画面の内容を削除したい場合に使用します。 [ クリア ] ボタンをクリックします。
	3.10.4  [ 戻る ] ボタンは、上の階層ページに戻ります。
	3.10.5  [ 先頭へ ] ボタンは、ページの画面の先頭にスクロールを戻します。


	4.　利用方法－印刷 （ 様式3 ・ 様式4 ）
	提出申請書（様式3）を印刷できます。 印刷の方法には「確認用」と「申請用」があります。 申請書は１ページに収まるように作成する必要があります。
	4.1.　単位表出力（ 様式３ ）- 確認用
	4.1.1  [ 単位表出力 ] ボタンをクリックすると選択ダイアログが表示されます。 確認用をチェックし、[ 出力 ] ボタンをクリックします。
	4.2.　単位表出力（ 様式３ ）- 申請用  4.2.1  [ 単位表出力 ] ボタンをクリックすると選択ダイアログが表示されます。 申請用をチェックし、[ 出力 ] ボタンをクリックします。
	4.3.　単位表出力（ 様式４ ）- 申請用  4.3.1  ｃ領域の科目一覧へ移動します。 [ 様式４出力 ] ボタンをクリックします。


